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Installationsanleitung

1. Die Website https://login.microsoftonline.com/ aufrufen und den erhaltenen Benutzername eingeben und

auf Weiter klicken.

B® Microsoft

Anmelden

Hier den erhaltenen
benutzername@oltswhd.onmicrosoftcom| M Benutzername eingeben!

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Zurlck

Q Anmeldeoptionen

2. Das erhaltene Kennwort eingeben und auf Anmelden klicken.

B8 Microsoft

é_@oltswhd.on microsoft.co...

Kennwort eingeben Hier das erhaltene Kennwort

........ | N eingeben!

Kennwort vergessen
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3. Nochmal das erhaltene Initialpasswort eingeben und zweimal ein neues Passwort eingeben,

dann auf Weiter klicken.

B Microsoft

_@oltswhd.onmicrosoftcom
Andern Sie lhr Kennwort

Sie mussen Ihr Kennwort dndern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder lhr Kennwort
abgelaufen ist.

Nnochmals eingeben!

Hier das erhaltene Passwort

Hier zweimal ein neues Passwort

eingeben!

4. Ggf. die dauerhafte Anmeldung mit Ja oder Nein einstellen.

B8 Microsoft

_@oltswhd.onmicrosoft.com
Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Nein
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5. Den Willkommensbildschirm mit einem Klick auf das X abbrechen.

RS Microsoft X

[

(=/a
N

Willkommen
Lassen Sie sich von Office 365
helfen, lhre Kursarbeiten zu
erledigen.

6. Auf Office installieren und dann auf Office 365-Apps klicken, um Office herunterzuladen.

Office 365 2 Suchen

Sien Tag - \ Office installieren

Office 365-Apps

Alle Zuletzt von mir verwendet Freigegeben Favoriten Ei * Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
T Excel, PowerPoint und mehr.
Weitere Installationsoptionen
O Name Geandert Gete Wahlen Sie eine anders Sprache aus, oder
o installieren Sie andere zusammen mit lhrem
Abonnement verfigbare Apps
- o
l l y
| I

Keine Inhaltsaktivitat

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Erstellen Sie ein neues Dokument, oder
laden Sie eins hoch, und &ffnen Sie es, um anzufangen

T Hochladen und &ffnen... “

&k & 0 € & & © 2
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7. Die heruntergeladene Installationsdatei OfficeSetup.exe von Office 365 mit Klick ausfiihren.

OfficeSetup.exe

8. Ggf. die Meldung der Benutzerkontensteuerung bestatigen bzw. die Installation zulassen.

9. Office wird dann heruntergeladen, dies kann je nach Internetverbindung ggf. langer dauern.

B® Microsoft x

i S s
¥ LS

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.
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10. Nach Abschluss der Installation auf SchliefSen klicken.

a8 Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start", um lhre Apps anzuzeigen.

Schliefen

11. Ein Office-Programm, z. B. Word, 6ffnen.

KRs
Datei Bearbeiten Extras 7

(;gueu uModus - _‘) Verzogerung H = &

Héchste Ubereinstimmung

m Word
App

A
& Word
~ WordPad > App

Web durchsuchen

o

R word - Webergebnisse anzeigen > Offnen

Dokumente (10+) Als Administrator ausfihren

Dateispeicherort sffnen

N B 4

Von “Start” |&sen

An Taskleiste anheften installiert.

S

Deinstallieren | anzuzeigen.

£ word| @ m o <
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12. Beim Anmeldedialog auf Anmelden klicken.

B® Microsoft

Anmelden, um Office einzurichten

> —i0
Gs

Ihre normale E-Mail- Kostenlosen Cloudspeicher Mit Ihrem Konto Office auf
Adresse verwenden erhalten anderen Geraten installieren

Anmelden mit Threm Geschéfts-, Schul-, Uni- oder persénlichem Microsoft-Konto

Anmelden Konto erstellen

Ich habe einen Product Key
Was ist ein Microsoft-Konto?

©

13. Den erhaltenen Benutzername eingeben und auf Weiter klicken.

X

% Microsoft

Office aktivieren

-@oltswhd,onmicrosoft.coni X

Stattdessen einen Product Key eingeben

Kein Konto? Eins erstellen!

2 Microsoft  Datenschutzbestimmungen
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14. Das neu vergebene Kennwort eingeben und auf Anmelden klicken!

X

B® Microsoft

_@oltswhd.onmicrosoft.com
Kennwort eingeben
""""| /

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

15. Die Verwaltung des Gerats durch die Organisation zulassen bzw. auf OK klicken.

X

Bei all Thren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerat an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.

Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen

Nein, nur bei dieser App anmelden
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16. Auf Fertig klicken!

Sie haben die Konfiguration erfolgreich abgeschlossen.

Ihr Konto wurde erfolgreich hinzugefiigt. Sie haben jetzt Zugriff auf die Apps und
Dienste Ihrer Organisation.

17. Den Lizenzvertrag lesen und auf Zustimmen klicken.

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

D
Microsoft 365 Apps for Enterprise enthalt diese Apps:
[e
Dieses Produkt enthalt auBerdem automatische Office-Updates.
M Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen” auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.
Lizenzvertrag anzeigen

T
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18. Die Privatsphareeinstellungen lesen und auf SchliefSen klicken.

B8 Microsoft

lhre Privatsphare ist wichtig

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden! Ihre Organisation bietet lhnen die Méglichkeit, optionale cloudbasierte Erfahrungen zu nutzen.
Sie kénnen selbst entscheiden, ob Sie diese Erfahrungen verwenden méchten. Um verbundene Erfahrungen bereitstellen zu kénnen,
erfasst Office bestimmte erforderliche Dienstdaten.

Weitere Informationen

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag.
Microsoft-Servicevertrag

7 Wechseln Sie zum Anpassen |hrer optionalen verbundenen Erfahrungen zu:
"Datei” > "Konto" > "Kontodatenschutz"

19. Die Office Open XML-Formate anklicken und auf OK klicken.

Willkommen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen |:l Office

Microsoft Office unterstitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate, Wahlen Sie das Format aus,
das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPaoint als Standard verwendet
werden soll.

@ [Office Open XML-Formate’ /

Wahlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstiitzung aller Features von
Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

\ Weitere Informationen

O OpenDocument-Formate

i Washlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstiitzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF implementieren,
ausgelegt sind. ODF unterstiitzt zahlreiche Features von Microscoft Office, allerdings kann es
vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verloren gehen oder Teile des
Dokuments anschliefend nicht mehr bearbeitet werden kdnnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstiitzung fir Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung gedndert werden.

Weitere Informationen (ber die Unterschiede zwischen Formaten

-> Fertig, Office ist nun einsatzbereit!
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